UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN LUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 106/QD-UBND Xudn Ling, ngay 08 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phén cong nhiém vu d6i véi Uy vién UBND va cong chiic,
ngwoi hoat dong khong chuyén trach thu¢c UBND xa Xuan Liing,
nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA XUAN LUNG

Can cir Lugt To 6 chitc Chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sua doi
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt toé chive Chinh phit va Ludt t6 chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu Vé sita
doi, bé sung mot s6 quy dinh Vvé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat dong
khéng chuyén trach & cdp xd, ¢ thén, t6 ddn pho;

Can cir Thong tw so 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua B¢
Néi vu Hudng dan mét sé quy dinh vé can by cong chirc cdp xd va nguoi hoat
dong khéng chuyén trach ¢ cdp xa, thén, té ddan pho;

Can cir Quyét dinh sé6 25/201 6/0D- UBND ngay 17/8/2016 cua UBND tinh
Phu Tho vé ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy to6 chirc bo mdy va can by cong
chure, vién chire tinh Phu Tho;

Can cir Quyét dinh ciia UBND xd vé viéc diéu chinh, bo sung Quy ché lam
viéc cua UBND xd nhiém ky 2021-2026;

Sau khi théng nhdt véi cdc thanh vién UBND xd,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phan cong nhiém vu d6i véi Uy vien UBND va cong chire, nguoi
hoat dong khong chuyén trach thugc UBND xa Xuan Liing nhu sau:

1. Ba Phung Thi Phwong Loan - Chu tich UBND

Chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém chung trén tat ca cac hoat dong cua
Uy ban nhan dan. Ngoai cac nhi¢m vuy, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 36 Luat
T6 chtc Chinh quyén dia phuong nam 2015 va Piém 1, Piéu 4 Quy ché 1am viéc
cua UBND xa nhi¢m ky 2021-2026. Chu tich Uy ban nhan dan truc tiép chi dao,
diéu hanh cac linh vyc:

a) Lanh dao cong tac cua Uy ban nhan dan xa, cac thanh vién ctia Uy ban
nhan dan, can by cong chirc chuyén mon, can bd hop déng thudéc UBND xa3;
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b) Truc tiép phy trach linh vuc: Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; cong
tac tai chinh ké toan, quan ly va diéu hanh ngan sach; quy hoach dét dai, dia chinh;
cong tac dau tu; xdy dung; an ninh - quc phong; cong tac thanh tra, giai quyét
khiéu nai, td céo; cong tac noi vy, td chuc bd may; cai cach hanh chinh; dan toc,
t6n gido; cong tac thi dua, khen thudng va ky luat; phong chong tham nhiing.

c¢) La chu tai khoan ngén sach cia Uy ban nhan dan xa;

d) La Chu tich Hoi dong thi dua khen thuéng, Chu tich Hoi dong nghia vu
quan sy x4, Chu tich Hoi dong phdi hop cong tac phd bién gido duc phap luat xa,
Chu tich Hoi dong tu van Thué; Chu tich Hoi dong gido duc qudc phong - an ninh;

d) La truéng cac Ban theo linh vuc truc tiép phu trach;

e) Thay mat UBND x4 ky quyét dinh cia UBND x3; ban hanh quyét dinh,
va hudng dan, kiém tra viéc thi hanh cac van ban d6 ¢ cap xa.

f) La Thu trudng co quan UBND x3;

) Giit mdi quan hé phdi hop voi Thuong true UBMTTQ Viét Nam x3;
Poan thanh nién Cong san HO Chi Minh x3, céc t6 chirc doan thé chinh tri - x3 hoi.

h) Truc tiép phu trach chung khu dan cu; Cong an x4, khu 6

2. Ong Nguyén Vin Vinh - Phé Chi tich UBND

a) Thuc hién trach nhi€ém dugc phan cong theo quy dinh tai diéu 122 Luét TH
chtirc Chinh quyén dia phuong va cac quy dinh hién hanh. T6 chirc quan 1y, chi dao
thuc hién nhi€ém vu theo khoi cong vi¢c cia UBND do Chu tich UBND phan cong
va nhiing cong viéc do Chu tich UBND 1y nhi¢m khi Chu tich UBND di vang.

b) Lanh dao, diéu hanh va quan 1y cac cong viéc cia UBND; cong chirc
chuyén mon thuoc UBND xa & cac linh vuc dugc giao phu trach.

c) Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu, quyén han cta Chu tich UBND
cap xa duoc phan cong phu trach; tham gia Quyét dinh cac van dé thudc tham
quyén tap thé UBND.

d) Chu tri cac phién hop, cudc hop cua UBND xa dugc giao phu trach va
tham gia cac cudc hop, hoi nghi khac.

d) Thuc hién nhiém vu Chu tich, Pho Chu tich cac Hoi déng; Truong Ban,
Pho Truong cac Ban Chi dao...khi dugc phan cong.

e) Kiém tra, tham dinh ky cc vin ban ciia UBND theo su phéan cong.

f) Truc tiép quan 1y, theo ddi cac linh vuc: Nong nghiép va Phat trién nong
thon; cong nghi¢p - ti€u thu cong nghiép; dich vu thuong mai; thué; cong tac ti€p
cong dan, tham muu giai quyét kién nghi, don, thu ctia cong dan.

) Ky céc vin ban do Chu tich UBND uy nhiém, cac thu tuc hanh chinh vé
Chung thuc, sao y, cac gidy to ¢6 lién quan vé ho tich va mot s6 van ban khac trén
linh vuc dugc giao phu trach.

h) Cung vd1 Chu tich UBND xa quan 1y, chi dao, diéu hanh toan bd hoat
dong cua doi ngili cong chuce xa, cac khu dan cu va nhitng nguodi hoat dong khong
chuyén trach thu¢c Uy ban nhan dan xa.
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1) G1up Chu tich UBND phéi hop trong cong tac véi UBMTTQ Vi¢t Nam
va céac to chuc chinh tri - x3 hoi; co quan Cong an cung cap; cic co quan tham
muu, giup viéc cua Huyén uy; cac phong chuyén mon, don vi su nghi€p thudc
UBND huyén va céac co quan, don vi khac co lién quan.

k) Chap hanh va thyuc hién nhimg cong viéc khac do Chi tich UBND x4 giao.

1) Phu trach Khu: 9, 10, Hop tdc xa NN&DN

3. Ong Nguyén Hiru S4u - Phé Chii tich UBND

a) Thyc hién trach nhi€ém dugc phan cong theo quy dinh tai diéu 122 Luét T6
chire Chinh quyén dia phuong va cac quy dinh hién hanh. T6 chire quan ly, chi dao
thuc hién nhiém vu theo khoi cong viéc cia UBND do Chu tich UBND phan cong
va nhiing cong viéc do Chu tich UBND uy nhiém khi Chu tich UBND di vang.

b) Lanh dao, diéu hanh va quan 1y cac cong viéc cia UBND; cong chirc
chuyén mon thuoc UBND xa & cac linh vuc dugce giao phu trach.

¢) Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu, quyén han ctua Cha tich UBND
cap xa duoc phan cong phu trach; tham gia Quyét dinh cac van dé thudc tham
quyén tap thé UBND.

d) Chu tri cac phién hop, cudc hop cua UBND xa dugc giao phu trach va
tham gia cac cudc hop, hoi nghi khac.

d) Thuc hién nhiém vu Chu tich, Pho Chu tich cac Hoi déng; Truong Ban,
Pho Truong cac Ban Chi dao...khi dugc phan cong.

e) Kiém tra, tham dinh ky cac vin ban ciia UBND theo su phan cong.

) Truc tiép quan 1y, theo doi cac linh vuc: Van hoa, dan tdc, ton gido; lao
dong - thuong binh va xa hdi; gido duc va dao tao; y t€; dan so; nhan dao.

g) Giup Chu tich UBND xa chi dao, diéu hanh hoat dong BO phan Mot ctra
va thuc hién cong tic cai cach hanh chinh; chi dao giai quyét kién nghi, don, thu
cua cong dan thudc linh vyc phu trach.

h) Ky cac vin ban do Chii tich Uy ban nhan dan ty nhiém, cac thii tuc hanh
chinh vé Chung thuc, sao y, cac gidy to c6 lién quan vé hd tich va mot s van ban
khac trén linh vuc dugc giao phu trach.

i) Cung v6i Chir tich UBND x3 quan 1y, chi dao, diéu hanh toan bo hoat
dong cua doi ngili cong chuc xa, cac khu dan cu va nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach thugc Uy ban nhan déan xa.

k) Giap Chu tich UBND phéi hop trong cong tac véi UBMTTQ Viét Nam
va céc td chuc chinh tri - xa hoi; Cac co quan don vi dong trén dia ban co lién
quan.

m) Chap hanh va thuc hién nhimng cong viéc khac do Chu tich Uy ban nhan
dan xa giao.

1) Phu trach Khu 2, 4 va cac Truong: Mam non, Tiéu hoc, THCS:; cac di tich
lich str cap Qudc gia, cap tinh trén dia ban.
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3. Ong Ta Quang Hung - Uy vién UBND, Truéng Cong an

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

a) Tham muu cho Pang uy, UBND cing cip vé cong tac dam bao an ninh
trat tu, an toan xa hdi; thuc hién quan 1y vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi, cac bién
phap phong chong toi pham va vi pham phap luat khac trén dia ban x3 theo quy
dinh cua phap luat.

b) Chiu sy lanh dao cua Pang uy, su quan ly diéu hanh cua UBND xa;
Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong.

c) Phéi hop véi cac co quan, doan thé, to chuc chinh tri - xa hoi & x4 hudéng
dan thuc hién nhiém vu bao vé an ninh, trat tu trén dia ban x3 theo ding duong 1061,
chu truong cua PBang, phap luat cia Nha nudc, nghi quyét, chi thi cia Dang uy,
HDND, UBND xa. Phoi hgp tham muu gitip Chu tich UBND trong viéc su dung
lue lugng ban chuyén trach va cidc mo hinh, t6 chirc quan ching tham gia cong tac
bao dam an ninh, trat tu & co soé.

d) Phu trach cac don vi: Khu 8,14

4. Ong Bui Quéc Hung - Uy vién UBND, Chi huy trwéng Ban chi huy
Quan sy

a) Tham muu dé xut voi Pang iy, UBND x4 vé chu truong, bién phap lanh
dao, chi dao va truc tiép t6 chirc thuc hién nhiém vu quéc phong, quan su, xay
dung luc lugng dan quan, lyc luong du bi dong vién.

b) Xay dung ké hoach xay dung luc luong, gido duc chinh tri va phap luat,
huan luyén quan su, hoat dong chién dau tri an cia luc lugng dan quan; xay dung
ké hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngii; huy d()ng luc luong du bi déng
vién va cac ké hoach khac c6 lién quan toi nhiém vu qudc phong, quin su; ph01
hop véi cac doan thé trién khai thyc hién cac nhiém vu lién quan toi cong tac qudc
phong, quan sy trén dia ban.

c) Phéi hop voi luc luong quan doi trén dia ban huin luyén quan du bi theo
quy dinh.

d) T6 chirc thyc hién ding ky, quan 1y cong dan trong do tudi nghia vu quan
su, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cua phap luat; thyc hién cong tac
dong vién, goi thanh nién nhap ngd.

d) Chi dao dan quan phdi hop véi cong an va luc luong khac thuong xuyén
hoat dong bao v¢ an ninh trét ty, san sang chién dau, phuc vu chién dau va t6 chuc
khac phuc thién tai, so tan, tim kiém ctru hg, ctru nan.

e) Phdi hop véi cac doan thé gido duc toan dan y thirc qubc phong quan sy
va cac van ban phap luit lién quan td1 quoc phong, quan su. Phoi hop to chirc, xay
dung nén quoc phong toan dan gan véi nén an ninh nhan dan, thé tran quoc phong
toan dan gan voi thé tran an ninh nhan dan.

g) Thyc hién chinh sach hau phuong quan d6i; cac tidu chuan, ché do, chinh
sach cho dan quan ty v¢, quan nhan dy bi theo quy dinh.



h) T6 chuec thuc hién nghiém ché do quan 1y, st dung, bao quan vii khi trang
bi, san sang chién dau; quan ly cong trinh quoc phong theo phan cap; thuc hi¢n ché
do kiém tra, bao cao, so két, tong két cong tdc qudc phong, quan su ¢ xa.

i) Thuc hién cac nhiém vu khac do Cép uy, Chu tich Uy ban nhan dan xa
phan cong.

k) Phu trach cac don vi: Khu 3

* Ngoai cdc ndi dung néu trén, cac Uy vién Uy ban nhin déin phu trdch vé
Qudn su, Cong an con co nhiém vu:

- Tham gia giai quyét cic cong viéc chung cua tap thé UBND; cung tap thé
UBND quyét dinh cac van dé thudc thAm quyén va trach nhiém cia UBND xi;
nghién ctru, dé xuit v6i UBND, Chu tich UBND céc chu truong, chinh sach, co
ché, van ban phap luat can thiét thudc tham quyén cia UBND x3 trong va ngoai
linh vuc minh phu trach; chi dong lam vi¢c vdi Chu tich, Phé Chu tich UBND vé
cac cong viéc cua UBND xa va cac cong viéc khac c6 lién quan.

- Chiju trach nhiém truée UBND, Chu tich UBND vé viéc thuc hién nhiém
vu dugc giao cung cac thanh vién khac cia UBND chiu trach nhiém tap thé vé
hoat dong cua UBND; béo cao cong tac tru6c HDND khi duge yéu cau chiu trach
nhiém va bdo céo cong tac trudc co quan quan 1y nha nudce cip trén vé nganh, linh
vuc phu trach.

- Tham du day du cac phién hop UBND; thao luan va biéu quyét nhitng van
dé thudc nhiém vy, quyén han ciia UBND.

5. Cong chire Dia chinh - Xay dung - Nong nghiép va moéi truong

5.1. Ba Nguyén Thi Thu Hang - phu trach linh viee dit dai, mdi truong,

Tham muu, giup UBND xa td chire thuc hién nhiém vu, quyén han
ctia UBND linh vuc dat dai, moi trudong, xay dung. Chiu sy quan 1y cia UBND x3
va hudng dan, kiém tra vé chuyén mén nghiép vu cia cac phong, ban chuyén mén
cap huyén. Tru’c tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Lap so dia chinh ddi véi chi sir dung dat hop phép, 1ap s6 muc ké toan bo
dat cua xa.

b) Tham muu véi UBND x& hudng dan thu tuc, thém tra dé x4c nhan viéc to
chirc, hd gia dinh dang ky dat ban dau, thyc hién cac quyén cong dan lién quan t6i
dat trén dia ban x3 theo quy dinh cua phap luat. Sau khi hoan tat thi tuc thi co trach
nhiém chinh 1y su bién dong dat dai trén s6 Va ban d6 dia chmh da dugc phé duyet

- Huéng dan cho t0 chuec, cong dan vé cong tac cip glay CNQSDD, quyén
so hitu nha ¢ va tai san gan lién Vol dat; chu tri ph01 hop v6i cong chire tu phap
thuc hién thu tuc hanh chinh trong tlep nhan va tham tra hd so xac nhan nguon goc
su dung dat hién trang ding ky va s dung dét dai, tinh trang tranh chap va bién
dong ve dét dai trén dja ban;

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mon cép trén trong viéc do dac, lap ban
d6 dia chinh, ban do dia giéi hanh chinh, lap ban d6 hién trang st dung dat, thuc
hién cac thi tuc hd 80 lién quan kiém ké, 1ap phuong an hd trg, dén bu g1a1 phéng
mit bang cho cac to chirc, ca nhan khi nha nudc thu hdi dat dé thyc hién cac cong
trinh dy 4n trén dia ban. Theo ddi bién dong dat dai, thong ké, kiém ké dat dai; bao
quan tu liéu lién quan vé dét dai;
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c) Tham muu UBND xa tham tra, 1ap van ban dé nghi UBND cap trén quyet
dinh giao dat, thu hdi dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat, cap gidy
chimg nhéan quyén sir dung dat ddi v6i ho gia dinh, c4 nhan va t6 chirc thyc hién
quyét dinh do.

d) Thu thap tai liéu, s6 liéu vé sb luong dat dai; tham gia xdy dung quy
hoach, ké hoach str dung dat; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach st dung
dat da duoc co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

d) Truc tiép phu trach quan 1y tai nguyén, khoang san, dat dai. Tham gia
tuyén truyén, phd bién vé chinh sach phap luat dat dai, tai nguyén.

e) Bao quan hd so dia g10’1 hanh chinh, ban dd dia gidi hanh chinh, ban dd
chuyén nganh, s6 dia chinh, s6 muc ké, so cap gidy chimg nhén quyén su dung dat,
sO theo ddi bién dong dat dai, so licu thong ké, kiém ké, quy hoach-ké hoach sir
dung dat tai tru s& UBND, cac méc dia gidi.

g) Phdi hop véi Cong chirc phu trach linh vuc xdy dung tham muu cho
UBND x4 quan 1y cong tac xdy dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xdy dung céac
cong trinh phuc 1¢i ¢ dia phuong;

h) Thuc hién viéc théng ké, theo doi, gidm sat tinh hinh khai thac, bao vé tai
nguyén trén dia ban. Quan 1y, theo doi, kiém tra cac t6 chirc, ca nhan trén dia ban
thue hién cam két vé bao vé tai nguyén, moi trudng.

i) Quan I quy dat 5% trén dia ban xa.

k) Tuyen truyen giai thich, hoa glal tranh chap vé dat dai, tlep nhén don, thu
khiéu nai, t6 cédo cua dan vé dat dai, moi truong, giip UBND g1a1 quyét, thudng
xuyén kiém tra nham phat hién cac truong hop vi pham dét dai, moi trudng dé kién
nghi UBND xa xur 1y.

m) Thu thap thong tin, téng hop sb liéu, 1ap s6 sach, luu trit cac tai lidu vé
chuyén mon va xay dung cac béo cdo vé quan Iy cong tac xay dung, giao thong.

n) Truc tiép tham muu UBND x4 trong cong tic xdy dung ké hoach, trién
khai cac ndi dung cua céc ti€u chi Nong thon mdi nang cao, khu dan cu nong thon
méi kiéu mau; Thu thap s6 liéu, té)ng hop va tham muu UBND xa danh gia ting
tiéu chi cu the.

g) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich, PCT UBND phan cong. Phéi
hop vai cong chuc Pia chinh, phu trach linh vuc kinh té, nong nghiép, trat tu xay
dung, quan ly cho trong thuc hién nhi¢m vu dugc giao.

Phu trach cac don vi: Khu 18

5.2. Ong Luu Viét Hung - phu trach linh vire Nong nghiép, xay dung

Tham muu, giip UBND xa té chic thuc hién nhiém vu, quyén han
ctia UBND trong céc linh vyc: Kinh té, nong nghiép, xay dung, quan 1y chg. Chiu
su quan ly cia UBND xa va huong dan, klem tra vé chuyén mon nghiép vu cua
cac phong, ban chuyén mén cap huyén. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a)Tham muu UBND xay du:ng ké hoach chi dao phat trlen thyc hién trén cac
linh vuc ndng nghiép, tiéu thi cong nghiép va dich vy, kinh té trang trai, phat trién
doanh nghiép, d6i mai HTX, lang nghe khuyén cong, dé an tai co cAu nganh nong
nghiép. Pong thoi theo ddi, don ddc va chiu trach nhiém trén linh vuc dugc giao.
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- Theo ddi tinh hinh thyc hién tién dd san Xuat nong nghlep, lam nghiép, ngu
nghiép. Tong hop, huéng dan thuc hién ké hoach san xuét nong nghiép, thuy san,
phat trién rimg hang nam.

- Tham muu UBND xa chi dao cong tdc chan nudi, tha y, cong tac tiém
phong, tiéu doc khir tring, phong bénh cho gia stc, gia cam.

- Xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién viéc bao vé rung; phong chay, chira
chay rung.

b) Phéi hop ba Hang tham muu UBND x4 trong cong tac xdy dung ké
hoach, trién khai cac ndi dung cua céc tiéu chi Nong thon mdéi nang cao, khu dan
cu nong thon méi kiéu mau; Thu thap sé liéu, tong hop va tham muu UBND xa
danh gia ting tiéu chi cu thé.

¢) Théng keé, ra soat, tham muu UBND xa dé xuat, dang ky, tiép nhan va hd
trg xi ming va giam sat viéc xdy dung cac tuyén duong giao théng ndng thon do
nha nudc hd tro xi ming.

d) Tham muu UBND xa tryc tlép phu trach quan ly trat ty xay dung trén dia
ban; quan ly cac moc g10'1 16 gid1, chi gidi Xay dung va quan ly trat ty xay dung theo
quy dinh va quy hoach xay dung da dugc cap tham quyén phé duyet

d) Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh x4y dung thudc thim quyén quan 1y cta
UBND cap xa.

Thu’O’ng Xuyén kiém tra, hu’(’mg dan thu tuc xin cap giéy phép Xéy du:ng nha
O riéng 1€ va céac cong trinh cong cong khac trén dia ban; kiém tra viéc xay du’ng
cong trinh theo giay phép duogc cap, dé xudt bién phap xtr 1y cac trudong hop vi
pham trat ty xay dung, thuc hién cac nhiém vu lién quan dén x4y dung cong trinh
kién trac trén dia ban dugc phan cong theo quy dinh ctia phap luat;

e) T6 chirc thyc hién xay dung m&i, cai tao, stra chira, tu bo, bao vé cac cong
trinh kénh muong, giao thong ndi dong, bo Vung, giao thong, cong trinh xay dung
va co sO ha tang k¥ thuat thudc thim quyén quan ly cua UBND x4, c6 bién phap
ngan chin kip thoi nhitng hanh vi vi pham phap luat vé cong trinh va co s ha tang
tai dia phuong.

f) Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dyng thudc thAm quyén quan 1y
cua UBND cap xa.

g) Thu thap thong tin, tong hO‘p so lidu, 1ap so sach, luu trir cac tai lidu vé
chuyén moén va Xay dung cac bio cdo vé ‘quan ly cOng tac xay du’ng hé thong dién
theo quy dinh cua phap luét; theo doi, tong hop tinh hinh phat trién céng nghiép,
tiéu thi cong nghiép, xay dung, cac nganh, nghé truyén théng; tmg dung tién bod
khoa hoc, cong ngh¢...tai dia phuong.

h) Thudng xuyén kiém tra, don ddc, quan 1y hoat dong tai chg Xuan Liing.

i)Tuyén truyén, phd bién phéap luit, chinh sach cua Pang va Nha nudc vé
linh vuc dugc phan cong phu trach.

k) Thuc hién ché d6 thong tin, béo cdo dinh ky va dot xuit theo yéu cau va
cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh va do Chu tich
UBND xa giao.

1) Thyc hién cadc nhi€ém vy khac do Chu tich, PCT UBND phéan cong. Phéi
hop v&i cong chue Pia chinh, phu trach linh vuc dat dai, moi truong trong thuc
hién nhiém vu duogc giao.



m) Truc tiép tham muu UBND x4 trlen khai thye hién cong tac thu gom, xur
1y rac thai; thuong xuyén kiém tra, don dbc hu’O’ng dan To thu gom rac thai thyc
hién thu gom dung theo quy dinh. Thyc hién viée theo doi, tong hop tinh hinh thu
ndp phi thu gom rac thai; tham muu dé xuat cac giai phap tuyén truyén cac ho dan
chap hanh quy dinh. Theo di, xac nhan tinh hinh van chuyén rac thai cta xe thu
gom cua huyén.

n) Phu trach céc don vi: khu 17

6. Cong chirc Tai chinh - Ké toan

6.1. Ba Mai Thi Loan: (Phu trach ké toan)

a) Tham muu va chiju trach nhiém chinh vé cong tac Tai chinh- ké toan cua
UBND x3; t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia UBND cép x4 trong céac
linh vuc tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

b) Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung duy toan thu, chi ngén sach cap X3 trinh cdp c6 thim quyen phé
duyét; to chtrc thuc hién thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn thu
trén dia ban xa;

- Klem tra, thyc hi¢n cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cia
co quan cap trén, quyet todn ngan sach cap xa va thuc hién bao céo tai chinh, ngin
sach theo quy dinh cua phép luat;

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngén sach xa, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit,
tién giri, ké toan thanh toan...) theo quy dinh ctia phap luat;

- Chu tri, phdi hop cac cong chirc khac quan ly tai san cong; kiém tra va
quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc tham quyén quan 1y cia UBND cép x4
theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
lanh dao Pang iy, HDND va UBND xa giao.

¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.

d) Phu trach khu 11

7.2. Ba Vwong Thi Thu Ha (K& toan vién)

a) Tham muu cho Ké toan trudng (phu trach ké toan) va UBND x4 t6 chirc
thuc hién nhiém vu, quyén han cuia UBND cép xa trong cac linh vuc tai chinh-
ngan sach theo quy dinh cua phap luét.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Phéi hop xdy dung du toan thu, chi ngan sach cta xa trinh cip c6 tham
quyén phé duyét; to chirc thuc hién dy toan thu, chi ngin sach va cac bién phap
khai thac nguén thu trén dia ban;

- Phéi hop to chire thyc hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo huong
dan ctia co quan cip trén, quyét toan ngin sach cip xa va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luét;

- Thyc hién cong tac ké toan thu ngan sach trén dia ban va chi ngan sach xa
vé tién luong, tién cong, cac khoan phu cép, bao hiém cho can b coéng chic cap x4
va khong chuyén trach khu dan cu; ké toan vat tu, tai san ...) theo quy dinh cua
phép luat;
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- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
lanh dao Pang uy, HDND va UBND xa giao.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.

d) Phu trach khu 12

7. Cong chirc Van hoa - X4 hoi

7.1. Ong Nguyén Pinh Chinh, Céng chirc Vin hoa - X{l hoi,

Tham muu UBND x3 t6 chitc thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND cap
xa trong cac linh vuc: Vin héa, gido duc, thé duc thé thao, du lich, thong tin, truyén
thong, tin ngudng theo quy dinh cta phap luat. Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu
sau:

a) Tham muu UBND x4 trong viéc thong tin tuyén truyén gido duc vé duong
16i, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc, tinh hinh chinh trj - kinh té -
xa hoi cta dia phuong.

b) Tham muu UBND xa trong vi¢c t6 chirc cac hoat dong thé duc, thé thao,
van hoa, 18 hoi truyén thong 0 dia phuong va xay dyng n€p song van minh, gia
dinh van hoa, ngan chan vi¢c truyen ba tu tuong phan dong, doi truy dudi nhiéu
hinh thirc van hoa, ngh¢ thuat va céc t¢ nan xa hoi khac & dia phuong.

¢) Tham muu UBND trong viéc t6 chirc van dong dé xa hoi hoa cac ngudn
luc nham xay dung, phat trién su nghi¢p van hoa, van nghe, thé duc-thé thao, cac
diém vui choi giai tri & dia phuong.

d) Hudng dan, kiém tra ddi v6i cac t6 chirc, cong dan chap hanh phép luat
trong hoat dong van héa thong tin, thé duc thé thao.

d) Lap chuong trinh, ké hoach cong tic van hoa, vin ngh¢, thong tin tuyén
truyén, thé duc thé thao; ké hoach t6 chirc cac hoat dong vao cac dip 1€, su kién
chinh tri trinh UBND x4 va tham muu t6 chirc thyc hi¢n chu’O’ng trinh, ké hoach
dugc phé duyét. Xay dung bao cdo so ket tong két cong tac gido duc, van hoa, van
ngh¢, thong tin tuyen truyén, thé duc thé thao.

e) Chu tri, phdi hop véi cong chic khac va cac co quan, don vi xéy dung
hu’o*ng ude van hoa, quy ude khu dan cu, co quan van hoa va thyc hién cong tac
gido duyc tai dia ban xd. Chuan bi tét cac diéu kién vé am thanh, anh sang cho céc
cudc hop, hoi nghi cua xa.

f) Thuc hién ndi dung kiém nhi€ém cong tac tham muu gitip viéc cho Dang uy,
Thudng truc Pang iy vé cong tic tuyén gido, cong tac 1y luan chinh tri ciia Pang.

g) Thuc hién cadc nhiém vu khac do Chu tich, Pho chu tich phan cong.

h) Phu trach cac don vi: Khu 16.

7.2. Ba Nguyén Thi Hong Nhung - Céng chirc Vin hoa - Xi hdi, phu
trach Lao dong thwong binh & xa hoi kiém nhiém vu gia dinh va tré em:

Tham muu UBND x3 t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND
cép xa trong cac linh vuc: Lao dong, viéc lam, tré em, nguoi c6 cong, thuong binh
xa hoi, bao trg xa hoi, cong tdc dam bdo an sinh xa hodi, Bao hiém x3 héi, bao hiém
y té theo quy dinh cua phap luat. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Théng ké dan s, lao dong viéc lam, nganh nghé trén dia ban, theo doi
tong hop, bao cdo vé sd luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach lao
doéng, ngudi co cong va xa hoi; theo ddi, don ddc viée thuc hién va chi tra cac ché
d6 d6i voi nguoi huong chinh sach xa hoi va ngudi c¢6 cong; quan 1y nghia trang
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li€t sy va cac cong trinh ghi cong Liét s§; Thuc hién cac hoat dong bdo trg xa hoi
va chuong trinh x6a doi1, giam ngheo trén dia ban.

b) Huéng dan va nhan hd so cia nhitng ngudi xin hoc nghé, tim viée 1am,
nguoi dugc hu:ong chinh sach uwu dai, chinh sach xa hdi trinh UBND giai quyét
theo thdm quyén. Theo ddi va don ddc viéc thuc hién chi tra tro cip cho nguoi
huong chinh sach Thuong binh, bénh binh, gia dinh liét sy, d6i twong nguoi nhiém
chat doc da cam tryc tiép va gian tiép va cac ddi tugng khac.

¢) Phéi hop véi cac ban nganh doan thé trong viéc cham soc, giup dd cac doi
tuong chinh sach, viéc nuodi du:0'ng, cham séc cac d6i tu’ong o cong dong Theo doi
thuc hién chuong trinh x6a déi, giam ngheo. Tlep nhan va g1a1 quyét thu tuc, ho N
ctia cac doi twong BTXH trén dia ban trinh cip c6 thim quyén phé duyét ché do
cho cac ddi tuong.

d) Thuc hién ndi dung kiém nhiém cong tdc tham muu gitp viéc cho Déng
tiy, cho Thuong truc Pang ty, nhiém vu cu thé 1a: Thuc hién viéc theo dbi va thu
nop bang phi, phat hanh sinh hoat chi b hang thang cho cac chi bg. Ph01 hop ba
Piéu thi bay thuc hién cic quy dinh vé quan 1y quy tién mat, so thu, chi tién mat,
quan ly cac khoan thu, chi ngan sach xa dung theo quy dinh cua Luat ngan sach.

d) Thuc hién cac nhiém vu khic do Chu tich, PCT UBND phan cong.

e) Theo ddi khu 2 (cung 6 Sau); theo doi khu 9 (cung 6ng Vinh) va Thyc
hién cdng tac chuyen van ban gidy (néu can thuc hién), hién nay cac vian ban da
chuyén qua hé thong zalo khu 9.

7.3. Ba Vii Thi Mai Huong - Cong chirc Van hoa - Xa hﬁi

Tham muu UBND xa to chtrc thyc hién nhiém vy, quyen han cua UBND
cap X3 trong céc linh vyuc: Y té, tré em, ton gido, van nghé quan ching va thyc hién
ndi dung kiém nhiém cong tac giup viéc cho Pang uy theo tinh than chi dao cia
Pong chi Bi thu Pang iy va Ban Thuong vu Pang uy xi. Truc tiép thuc hién cac
nhiém vu sau:

a) Tham muu UBND x trong viéc t6 chiic cac hoat dong vin nghé quan
chung, céc cau lac bd & dia phuong, diém vui choi giai tri. Theo doi cong tac an
toan thuc phém; phéi hop thuc hién cong tac bao v¢, cham soc tré em trén dia ban.
Theo ddi cong tac ton gido, truc tiép tham gia huéng dan, theo ddi, tham muu véi
Lanh dao x3 dé t chirc hoat dong cua Chua Pho Quang - Di tich lich st Quéc Gia
theo ding huéng dan va quy dinh cua Phap Luét.

b) Phéi hop véi cac ban nganh doan thé trong viée cham soc, gitip d& cac doi
tuong chinh sach, viéc nudi dudng, cham soéc cac ddi tuong ¢ cong déng. Theo doi1
thuc hién chuong trinh gidm ngheo.

¢) Phéi hop cdng chirc Tu phap, LDTB&XH tiép nhan, xir 1y ho so va tra
két qua ban gidy cho cong dan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua.

d) Quan 1y hoat dong cua Trung tdm hoc tip cong dong, phong hop cia X3,
co s& vat chat bén trong Trung tim va phong hop, phong tiép dan (Tiép nhan céc
don vi dang ky mugn Hoi truong, phong hop bao cao ong Nguyén Htru Sau — PCT
UBND x4 dé sap xép lich phu hop). Quan 1y, 14p dy tru va thye hién cac thu tuc
thanh toan kinh phi (ché, nudc, 4m chén, ban ghé, bién chirc danh, cong tac vé sinh
moi trudng, cac co sd vat chat khéc...) phuc vu trong khuon vién tru s¢ xa. Phéi
hop 6ng Nguyén Dinh Chinh (dm thanh, 4nh sang), ba Diéu Thi Bay (Hoi nghi cta
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Pang ty, UBND x3), ba Ha Thi Hong Luu va Trudng cac doan thé CT-XH, céc
don vi khac (H§1 nghi caia HDND, cac hoi doan thé, khac o) dé phuc vu cho cac
cudc hop, hoi nghi cua xa dugc chu dao, hi¢u qua.

d) Chu tri phdi hop véi cac bo phan chuyén mén thuc hién cong tac luu trir
hé thong van ban thudc quan 1y cta xi, quan 1y kho luu trir ctia x3 (tng 2) theo
dung huéng dan va quy dinh ctia phép luat.

e) Thuc hién ndi1 dung kiém nhiém cong tic tham muu giup viéc cho Pang
tiy, cho Thuong tryc Pang Gy vé cong tac dan van, MTTQ va cac doan thé chinh
tri - xa hoi.

f) Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, PCT UBND phan cong.

g) Phu trach khu 13.

7.4. Ong Nguyén Pinh Chén — nhén vién hop dong Pai truyén thanh:

- Bién tap, tuyén truyén chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap
luat ctia Nha nudc to1 nguoi dan. Chuyen tai thong tin chinh tri, kinh té, van hoa,
xa hoi cua thé gi6i, trong nude va dia phuong thong qua viéc tiép am, tiép song
bai Tleng néi Viét Nam, Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Pai Phat thanh -
Truyen hinh huyén;

- Thong tin cac ban tin, cac thong bado phuc vu cong tac 1anh dao, quan ly,
diéu hanh cua Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xi; cac hoat dong
clia cac td chire chinh tri x3 hoi xa.

- Quan ly, van hanh thiét bi ding quy trinh, quy pham ky thuat, quy ché van
hanh. Hang nam tryc tiép tham muu, dé xuat phuong an dau tu, sira chita may
moc, thiét bi Pai truyén thanh;

- Thong tin trung thuc va chiu trach nhi¢m trudc phap luat, trude ﬁy ban
nhan dan x3 vé nodi dung thong tin;

- Bao cao hoat dong truyén thanh ¢ co sé dinh ky hang thang, quy, nim va
xay dung phuong huéng hoat dong cuia ndm sau.

8. Cong chirc Vin phong — Thong ké

8.1. Ba Piéu Thi Bay - Cong chirc Vin phong - Thong ké

a) Tham muu, giap UBND cép x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
ciia UBND cdp xa trong cac linh vuc: Vin phong, thi dua, khen thuong, ky luat
theo quy dinh cua phap luat va thuc hién ndi dung kiém nhiém cong tac giap viéc
cho Pang uy theo tinh than chi dao cia Pong chi Bi thu Pang uy va Ban Thudng
vu DPang uy xa.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi vi¢c thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat Pang uy, UBND, BT DU, Chii tich UBND xa.

- Giup Pang iy, UBND cap x3 t6 chuc cac ky hop; chuan bi cac diéu kién
phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cuia UBND xa.

- Chu tri, phdi hop va theo doi viée thuc hién cong tac Bang, ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién
kinh té - x4 hoi, ANQP theo quy dinh cta phap luat

- Tham dy va lam thu ky cac cudc hop, ndm tinh hinh, téng hop, don dde
vi€c thuc hién cac y kién chi dao cua bang uy, UBND xa, BT Pang uy, CT UBND
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xd; phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta Pang ty, UBND, BT Pang uy,
Chu tich UBND xa.

¢) Truc tiép quan 1y, theo di, sir dung con ddu UBND va diu tén cta Dang
uy, BT, Pho Bi thu TT, lanh dao UBND; hoat dong ctia bd phan Van thu; thuc hién
nhiém vu chuyén mon vé cong van, s6 sach, van thu, hanh chinh va viéc thue hién
dang ky van ban dén, van ban di; xtr Iy gtri van ban di kip thoi va ding dija chi noi
nhén van ban cua Pang uy, UBND xa.

d) Theo doi, tong hop cong tac ndi chinh, thi dua, khen thudng, ky luat theo
quy dinh cua phap luat.

d) Chau tri, thuc hién viéc chi tién theo 1énh chi ctia Chu tai khoan va céc quy
dinh vé quan ly quy tién mat, sb thu, chi tién mat, quan ly cac khoan thu, chi ngan
sach xd dung theo quy dinh cta Luat ngén sach (Phéi hop dong chi Nhung
LDTB&XH thyc hién).

¢) Thuc hi€n cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua lanh dao UBND xa.

f) Phu trach khu 1.

8.2. Ba Ha Thi Hong Luu - Cﬁng chirc Van phong - Thf')ng ké

a) Tham muu, gitp UBND cap xi t6 chuc thyc hién nhiém vu, quyén han
cia UBND cip x4 trong cac linh vyc: Vin phong, théng ké, cai cach hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi viéc thuc hi¢én chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat cia HDND, Thuong truc HDND xa.

- Giup Thuodng truc HDND x3 t6 chirc cac ky hop; chudn bi cac diéu kién
phuc vu cac ky hop va céc hoat dong cia HDND xa.

- Giap Chu tich UBND xa t6 chirc tiép dan; thuc hién co ché “mdt cira” va

“mot cua lién thong xay dung chinh quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh,
tap hop, thong ké va quan 1y co s¢ dit liéu theo cac linh vyc trén dia ban; nhén don
thu khleu nai, to cdo va chuyen dén Thuong truc HDND, UBND xem xét, giai
quyet theo tham quyen tong hop, theo doi, bdo cao viée thuc hién quy ché lam
viéc cia UBND cdp x3 va thuc hién quy ché dan chi & co sé theo quy dinh cua
phap luat. Theo doi cong tac ton gido, thanh nién.

- Chu tri, ph01 hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - x3 hoi
theo quy dinh cua phap luat.

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao UBND xa.

d) Phu trach khu 15.

e) Phdi hop Cong chirc Pia chinh phu trach nong nghlep tham muu xay
dung ké hoach chi dao phat trlen thyce hién trén cac linh vue ndng nghiép, tiéu thu
cong nghi¢p va dich vy, kinh té trang trai, phat trién doanh nghiép, d6i méi HTX,
lang nghé, khuyen cong, dé an tai co cAu nganh nong nghiép. Theo doi tinh hinh
thuc hién tién do san xuét nong nghlep, lam nghiép, ngu ngh1ep Tong hop, hudng
dan thuc hién ké hoach san xuat nong nghiép, thuy san, phat trién rig hang nam.
9. Cong chirc Tw phap - Ho tich

Ba Vii Thi Thanh Hwong
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a) Tham muu, giap Uy ban nhén dan cap xa to chirc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan cép xa trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
- Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luét cia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cip x3 bdo céo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;

- Tham muu, gitp UBND x4 thuc hi¢n cong tac quan ly va dang ky h¢ tich
thudc tham quyén; theo doi vé qudc tich, nudi con nudi; s6 luong, chat lugng vé
dan sd trén dja ban cip xa theo quy dinh ctia phép luit;

- Chu tri, phdi hop vé6i cong chire khac thue hién cong tac hoa giai & co s0;
xtr Iy vi pham hanh chinh;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

- Pho bién, gido duc phap luat; quan Iy tu sach phap luat, xay dung xa dat
chuan tiép can phap luat; to chirc phuc vy nhén dan nghién ctru phap luét; theo doi
viéc thi hanh phap luat va to chirc 1ay ¥ kién nhan dan trén dia ban cap xa trong
viéc tham gia xay dung phap luat;

- Tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

- Tham muu, giap UBND xa thuc hi¢n cong tdc chung thuc, chung nhan;
phdi hop voi cong chirc Vin hoa - xa hoi hudng dan xdy dung huong uée, quy ude
va cong tac gido duc tai dia ban;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan déan x4 giao.

¢) Thuc hién ndi dung ki€ém nhi€ém cong tac tham muu gitip viéc cho Pang uy,
Thuong truc Pang Gy vé cong tac kiém tra ctia Dang.

d) Phu trach khu 8.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 2119/QD- UBND ngay 15/12/2022 cia UBND xa. Van phong - Théng ke;
cac ong, ba co tén tai diéu 1 va cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- TT: DU, HDND x4;
- CT, PCT UBND x3;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, VP.

CHU TICH

Phung Thi Phwong Loan
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